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Okonomiske forretningsgange for Studenterradet ved RUC
Vedtaget af Studenterrddet bestyrelse d. 16/1 2014, hvorfra de er galdende. De okonomiske

forretningsgange kan aendres til enhver tid af den siddende bestyrelse.

Introduktion
Studenterradet ved RUC (herefter Studenterradet) er en organisation for de studerende pa RUC,

som har til formédl at varetage de studerendes studentersociale, studenterfaglige og

studenterpolitiske interesser. Dette er afspejlet i organisationens gkonomiske prioriteringer.

Studenterradet drives primaert af frivillige kreefter med ansvar overfor de tillidsvalgte organer.
Derfor er det vigtigt at sikre, at de rette beslutningsorganer inddrages, nar der traffes skonomiske
beslutninger vedrgrende organisationens drift og aktiviteter. Det er ligeledes vigtigt, at det er
gennemsigtigt for alle i og udenfor organisationen, hvilke gkonomiske principper og retningslinjer,
der treffes beslutninger pa baggrund af, samt hvor det g¢konomiske ansvar og
beslutningskompetencer er placeret i forskellige sammenhaenge. Samtidig er det vigtigt at alle de

tillidsvalgte orienteres om trufne beslutninger pa tilfredsstillende vis.

Dette dokument beskriver derfor de geldende gkonomiske forretningsgange for Studenterradet
ved RUC, herunder relevante organers gkonomiske kompetence og ansvar. Forretningsgangene
skal anvendes som retningslinjer for den gkonomiansvarlige naestformand, formandskabet,
forretningsudvalget og andre beslutningsorganer med gkonomisk ansvar, nar konkrete

gkonomiske beslutninger skal treffes.

Regnskab og bogfering

Studenterradet har et geldende regnskab for organisation. Regnskabsaret folger kalenderaret.
Studenterradets regnskab bogferes i det online regnskabsprogram E-conomic og varetages af

Studenterradets bogholder.

Studenterradet har et budget tilknyttet hvert regnskabsar. Budgettet vedtages af den aftraeedende

bestyrelse, men skal revideres lobende af den siddende bestyrelse.

Studenterradets bestyrelse behandler det revisorgodkendte arsregnskab for det forgangne ar senest
i 2. kvartal, og dette skal herefter vaere tilgengeligt for alle pa Studenterradets hjemmeside. Bilag

til arsregnskab opbevares i minimum 5 ar efter regnskabsafleggelse.
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Dertil afleegger Studenterrddets bestyrelse et revisorgodkendt tilskudsregnskab til RUC, hvor
udgifter og eventuelle indtaegter vedrorende de tildelte tilskud fremgéar. Tilskudsregnskabet skal
ligeledes veere tilgaengeligt for alle pa Studenterradets hjemmeside efter at vare blevet behandlet af

Studenterradets bestyrelse og RUC.

Handtering af likvide midler

Studenterradet benytter Arbejdernes Landsbank, hvor organisationen har en hovedkonto samt en
sekundeer konto til indbetalinger af kontantbelob og betaling af gebyrer. Studenterradet er

ansvarlig for ovenstaende to konti.

Derudover er der tilknyttet 1 konto til RUCsport i Studenterradets bankaftale, hvorfra RUCsport
driver deres gkonomi. Yderligere er der tilknyttet 16 konti til husfelleskaberne pd RUC, som hver
driver deres egen gkonomi, og 15 rusvejledningskonti, som benyttes i forbindelse med
rusvejledningen. Studenterradet er udelukkende regnskabsmaessigt ansvarlig for de to konti med
Studenterradets egne likvide midler. Der udarbejdes kontrakter med de ansvarlige personer for
resten at kontiene, hvori det afklares pa hvilke vilkdr, de har adgang til og ansvar for de

pagaeldende konti.

Det tilstraebes at Studenterradet har en likviditetsbeholdning pd mindst 300.000 kr. For at holde
lobende kontrol med Studenterrddets likvider, udarbejdes et likviditetsbudget for hvert
regnskabsar. Det tilstreebes, at den egkonomiansvarlige naestformand ger regnskabsstatus og
ajourferer bogferingen i samarbejde med bogholderen en gang om maneden og som minimum ved

udgangen af hvert kvartal.

Studenterradet tilstreeber at have sa lidt kontantbetaling som muligt og kere si mange
transaktioner som muligt over banken eller via Studenterrddets hjemmeside. Kontantoverforsler
kan ske i forbindelse fester, rustursbetalinger og sterre events si som Russeminar,
beretningsweekender, politikkonferencer mm. Alle kontanter opbevares i et afldst pengeskab pa
formandskabets kontor, som kun formandskabet har adgang til og indleveres hurtigst muligt i
banken. I forbindelse med afhentning af byttepenge, underskriver den gkonomiansvarlige
nastformand en engangsfuldmagt til vedkommende, som afhenter byttepengene, hvori belgb, dato

og fulde navn pa vedkommende fremgar.

Studenterradet har en degnboksaftale med Arbejdernes Landsbank, hvor der kan indleveres
kontanter i forbindelse med fester, arrangementer og rusvejledningen. Den gkonomiansvarlige

nastformand har koden til degnboksen og degnboksposer opbevares pa Studenterradets kontorer.
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Studenterradet har dankortterminaler tilknyttet Studenterradets sekundeere konto med i alt to

forretningsnumre tilknyttet. Disse benyttes til atholdelse af events og i labet af rusvejledningen.

Okonomiske kompetencer og ansvar

Bestyrelsen
Bestyrelsen er den gverste gkonomiske myndighed mellem generalforsamlingerne. Bestyrelsen

vedtager og reviderer Studenterrddets budget samt vedtager Studenterrddets regnskab.
Studenterradets bestyrelse far en gkonomisk status forelagt kvartalsvis af den gkonomiansvarlige
nestformand og derudover efter onske. Efter tiltreedelse i februar vedtager bestyrelsen
udspecificerede budgetter for udvalgene og eventuelle arbejdsgrupper efter indstillinger fra de
gkonomiansvarlige i udvalgene og arbejdsgrupperne. Bestyrelsen kan yderligere eftergive gald fra

debitorer.

Forretningsudvalget
Forretningsudvalget kan traeffe beslutninger om anvendelsen af de afsatte midler indenfor

budgettet. Forretningsudvalget kan treeffe beslutninger om anvendelsen af midler udenfor
budgettets poster i sager, som ikke kan afvente made i bestyrelsen. Dog kan forretningsudvalget
ikke treeffe beslutninger, som ikke er bundlinjeneutrale. Sadanne beslutninger skal senest
forelaegges bestyrelsen pa naestkommende bestyrelsesmade. Traffes beslutninger for et samlet
belgb over 50.000 kr. skal bestyrelsen godkende FU’s forslag til budgetrevidering eller vedtage
deres egen, hvilke ikke kan @&ndre pa budgettets bundlinje.

Formandskabet
Studenterradets formandskab tegner Studenterradet jf. vedtagternes § 21. Det er dermed ogsa

formandskabet der indgir kontraktlige forhold. Formandskabet har prokura og kan tildele
prokura. Et enigt formandskab kan traeffe gkonomiske beslutninger i sager, som ikke kan afvente
meode i forretningsudvalget. Sddanne beslutninger skal senest tages op i forretningsudvalget pa
nestkommende forretningsudvalgsmede. Dog kan formandskabet ikke revidere budgetposter med
mere en 30.000 kr. Formanden eller den organisatoriske nastformand har B-adgang til

Studenterradets konti.

Den gkonomiansvarlige nastformand
Den gkonomiansvarlige nastformand varetager den daglige skonomiske drift indenfor de vedtagne

forretningsgange samt det vedtagne budget. Den gkonomiske naestformand betaler regninger og
overfgrer penge, hvis bogholderen ikke har mulighed for det, og godkender oprettede betalinger i
netbank, bogfering og lenoverfgrsler. Den gkonomiansvarlige neestformand har A-adgang til

Studenterradets konti, hvilket vil sige, at denne kan oprette og godkende betalinger alene.
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Den gkonomiansvarlige neestformand kan ligeledes tildele og godkende prokura over bankkonti til

gkonomiansvarlige i fagrdd, medlemsforeninger, rusgrupper og husfellesskaber.

Den gkonomiansvarlige nastformand kan desuden traffe gkonomiske beslutninger i sager, som
ikke kan afvente mede i formandskabet. Sddanne beslutninger skal senest tages op i
formandskabet pa naestkommende formandskabsmede. Dog kan denne ikke revidere budgetposter

mere end 20.000 kr.

Bogholder
Studenterradet har en bogholder ansat igennem Det Administrative Fellesskab (DAF), som

honoreres for at varetage den daglige bogholderfunktion for Studenterradet. Bogholder stér for

folgende administrative opgaver:

o Oprettelse af overforsler i netbank, som godkendes af den gkonomiansvarlige naestformand

o Bogfering af finansbilag og betalinger via hjemmesiden

o Bogforing af kontingentbetalinger

o Administration af lenprogrammet Danlen og lenoverforsler, som godkendes af den
gkonomiansvarlige nastformand

o Indberetning af honorarer

o Lgbende afstemning af SKAT og AM-bidrag

o Udsending af fakturaer efter aftale med den gkonomiansvarlige nastformand

o Debitoropfelgning

o Klarggrelse af materiale til revision og arsregnskab

Udover disse specifikke opgaver forventes det, at bogholder agerer faglig sparringspartner pa det
gkonomiske omréde for den daglige ledelse, sarligt for den gkonomiansvarlige naestformand. Isaer
i forbindelse med overlevering til en ny ekonomiansvarlig neastformand i februar samt ved

afleeggelse af arsregnskab i slutningen af regnskabsaret.

Bogholderen har adgang til at oprette betalinger i en kuvert, men ikke har myndighed til at

godkende overforsler.

Den kritiske revision
Den kritiske revision valges pa generalforsamlingen jf. vedtaegternes § 24 og § 25. De kritiske

revisorer kommenterer pa regnskabet og pa de skonomiske dispositioner der er foretaget i lobet af
aret. Herudover kan den gkonomiansvarlige nastformand radfere sig med den kritiske revision i

lobet af aret i sager, hvor der er brug for dette.
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Den kritiske revision ferer dertil lgbende tilsyn med organisationens bogholderi samt de i
organisationen trufne gkonomiske beslutninger i forhold til de gkonomiske forretningsgange.
Safremt den kritiske revision har mistanke om uoverensstemmelser i bogholderi eller gkonomisk

praksis meddeles dette forretningsudvalget.

Udvalg
Udvalgenes overordnede budgetrammer fastleegges i Studenterradets budget af afgdende

bestyrelse. Efter tiltreedelse af ny bestyrelse, vedtager denne udspecificerede budgetter for
udvalgene indenfor de givnhe rammer. De udvalgsansvarlige traeffer selv gkonomiske beslutninger
indenfor rammerne af budgettet i dialog med gkonomiansvarlige naestformand. Udvalgsansvarlige
er ansvarlige for at overholde de enkelte udvalgsbudgetter, at fore labende regnskab og at afgive

status til gkonomiansvarlige nastformand.

Arbejdsgrupper/aktiviteter

Arbejdsgrupper og projektansatte i forbindelse med rusvejledningen, BW, Roskilde festival eller
andet er ansvarlige for gkonomistyringen indenfor deres respektive vedtagne budgetramme. De
gkonomiansvarlige laver selv et udspecificeret budget indenfor rammerne af budgettet, som skal
godkendes og labende folges op pa af den gkonomiansvarlige neestformand. @konomiansvarlige er
ansvarlig for at overholde budgettet, at fore lobende regnskab og at afgive regnskabsstatus til

gkonomiansvarlige naestformand kvartalsvis udover den lgbende opfelgning.

Kompetencebeskrivelser
Sa vidt muligt skal beslutninger i Studenterradet altid traeffes af den hgjeste myndighed, hvilket

ogsé er geldende for indenfor gkonomien. Udover dette geelder folgende praeciserede retningslinjer

for retten til at foretage beslutninger indenfor bestyrelsens vedtagne budget:

Organ Beslutningskompetence

@konomiansvarlig for udvalg, @konomiske beslutninger indenfor
udvalgs/aktivitetsbudgettet.

arbejdsgrupper og projektansatte. M3 ikke overskride eget budget.

Den gkonomiansvarlige nestformand | @konomiske beslutninger indenfor budgettet samt mindre
revideringer pa hgjst 20.000 kr. af budgetposter i
hastesituationer, hvor beslutningen ikke kan udskydes til et
formandskabsmade.

Formandskabet Tegner Studenterradet og har ret til at meddele prokura og
uddele fuldmagt til enkeltstdende personer.

@konomiske beslutninger indenfor budgettet samt
revideringer pa hgjst 30.000 kr. af budgetposter i
hastesituationer, hvor beslutningen ikke kan udskydes til et
forretningsudvalgsmade.

Forretningsudvalget Okonomiske beslutninger indenfor budgettet samt
bundlinjeneutrale budgetrevideringer pa hgjst 50.000, der
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ikke kan udskydes til et bestyrelsesmade.

Bestyrelsen Enhver gkonomisk beslutning indenfor eventuelle rammer
lagt pé generalforsamlingen.
Generalforsamlingen Vedtager Studenterriadets arbejdsplan. Denne bruges af

bestyrelsen, nér der skal udarbejdes et budget, da den
fastseetter aktiviteter og prioriteter for vedrgrende budgetar.

Betalingskort

Studenterradet har et betalingskort, som den gkonomiske nastformand rader over og kan udlane.
Betalingskortet er direkte tilknyttet Studenterradets hovedkonto. Betalingskortet ma kun anvendes
til udgifter, der er relevante for organisationen og kun efter aftale med gkonomiansvarlige
nastformand. Der skal altid afleveres bilag for transaktioner med betalingskortet til den
gkonomiansvarlige naestformand efter endt brug. Denne kontrollerer at bilagsbelgb og transaktion
stemmer overens og anferer pa bilaget hvor dette skal bogfores. Safremt det ikke er muligt at
afleegge bilag eller pd anden vis dokumentere udgiften, kan gkonomiansvarlige naestformand
udsende en faktura til den ansvarlige for transaktionen, hvis der er mistanke om, at betalingskortet

er blevet brugt til udgifter som ikke er relevante for organisationen.

Safremt betalingskortet skal udlanes i en leengere periode i forbindelse med storre arrangementer
eller aktiviteter, indgas en skriftlig aftale om retningslinjer og belgbsgrense i forbindelse udlan af
betalingskortet med skonomiansvarlige nastformand inden kortet udlanes. Her skriver kortholder
under pa, at han/hun personligt hafter for alle transaktioner med betalingskort, og at han/hun
forpligter sig til at aflevere dokumentation for transaktionerne. Kortholder har 1 uge fra brugen af

kortet til at afregne transaktionerne ved aflaeggelse af bilag til gkonomiansvarlig naestformand.

Udlzeg og refusion

Det er muligt at fa refunderet udleg aftholdt i forbindelse med Studenterradets aktiviteter ved
aflevering af udfyldt udlegsseddel samt gyldigt bilag. Safremt der ikke kan fremskaffes gyldigt
bilag, kan den person der har lavet udlegget i stedet udfylde en tro-og-love-erkleering. Udgiften
skal veere aftalt med formandskabet eller den ansvarlige for aktiviteten/budgetposten inden

atholdelsen, den skal vaere af en rimelig storrelse og ligge indenfor budgetrammen.

Den udfyldte udlegsseddel med vedhaftet bilag afleveres til udvalgsansvarlige eller
gkonomiansvarlige i arbejdsgruppe/koordinationsgruppe, som kan fore det til eget regnskab.
Herefter afleveres udlaegssedlen til skonomiansvarlige naestformand, som anfgrer, hvor udgiften

skal bogfores og afleverer den til bogholder. Der skal sages refusion indenfor 30 dage, medmindre
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andet er aftalt med den gkonomiansvarlige naestformand. Hvis ovenstdende ikke overholdes, kan

refusionen ikke garanteres.

I seerlige tilfeelde kan der overfores udleg pd forhand til personer, som ikke er i stand til selv at
laegge ud for udgiften. I dette tilfeelde afleveres dokumentation for udgift senest 1 uge efter denne er

atholdt og der afstemmes belgb umiddelbart derefter.

Rejserefusion
Der kan ydes rejserefusion i forbindelse med afholdelse af seminarer, mader eller ekstern

repraesentation, som er relevante for Studenterrddets aktiviteter, hvis dette er aftalt med
gkonomiansvarlige for rejsen afholdes. Pladsbilletter eller lignende tilleeg, der ikke er nedvendige

for rejsens gennemforsel deekkes ikke.

Taxakorsel daekkes kun i seerlige tilfzelde efter forudgdende aftale med okonomiansvarlige

nastformand, og det skal orienteres herom pa nastkommende forretningsudvalgsmade.

Udsending af fakturaer

Bogholder udsender fakturaer igennem bogforingsprogrammet E-conomic efter aftale med
gkonomiansvarlige naestformand. Der er som udgangspunkt 14 dages betalingsfrist pa

Studenterradets fakturaer medmindre andet er aftalt med gkonomiansvarlig neestformand.

Rykkerprocedure
Ved manglende betaling af fakturaer udsendt af Studenterrddet udsendes 1. padmindelse, nar

betalingsfristen er overskredet med 14 dage. Hvis der ikke er betalt 21 dage efter betalingsfristen er
overskredet, udsendes 2. pamindelse og varsling om rykkergebyr. Hvis fakturaen stadig ikke er
betalt 28 dage efter betalingsfristen paregnes der 100 kr. i rykkergebyr. Herefter udsendes

yderligere 2 rykkerskrivelser med 14 dages mellemrum, hvorefter sagen tages op i formandskabet.

Medlemskontingenter
Stottemedlemskontingenter il Studenterradets stottemedlemskab  fastsattes  pa

generalforsamlingen og opkraves via hjemmesiden. Det er i serlige tilfelde muligt at betale via
dankort ved udfyldelse af en indmeldelsesblanket, men en indmeldelse i Studenterrddet kan ikke

efterfaktureres.

Medlemskontingent til Studenterridets ovelokale kan kun indbetales pad hjemmesiden og

medlemskabet galder for 6 maneder fra Dbetalingsdatoen. Hver maned ajourfores
7
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ovelokaledatabasen af organisationsmedarbejderen og transaktioner pa hovedkontoen afstemmes
af den gkonomiansvarlige nastformand. Organisationsmedarbejderen har alene ansvar for og

kompetence til at tildele og fratage gvelokalets medlemmer adgang gennem neglekontoret.

Det er muligt at betale medlemskontingent til medlemsforeningen RUCsport via Studenterradets
hjemmeside. Hver maned ajourferes indmeldelser i RUCsport og efter afstemning af transaktioner,

overfares det skyldige belgb til RUCsports konto.

Udlan af Studenterradets udstyr

Det er muligt at ldne Studenterradets udstyr eller ejendele i forbindelse med arrangementer eller
aktiviteter, som kommer de RUC-studerende til gode. Overordnet gelder, at der skal veere indgaet
en aftale med en fra formandskabet om udlanet for dette udlénes, og at en fra forretningsudvalget
godkender, at udstyret/ejendelene er i samme stand ved tilbagelevering som ved udlan. Nedenfor

er anfort mere specifikke retningslinjer ved de ejendele som oftest udlanes:

Ovelokalet eller avelokalets udstyr
Der kan i serlige tilfeelde, og kun i forbindelse med Studenterradets egne aktiviteter, udladnes

udstyr fra egvelokalet og/eller ogvelokalet kan stilles til radighed uden krav om betaling. I disse
tilfeelde indgas en skriftlig kontrakt mellem gvelokalekoordinator, den gkonomiansvarlige
nastformand og laneren, hvori udlansperioden, formélet med udlanet og en optegnelse af det
udlante udstyr fremgér. Laneren skriver under pa, at denne hefter personligt for beskadiget eller
mistet udstyr i udlénsperioden. @velokalekoordinator godkender udstyrets stand og/eller

ovelokalet ved aflevering og orienterer skonomiansvarlig naestformand om dette.

Studenterradets elhund (Morten)
Studenterradets elhund kan udldnes i forbindelse med aktiviteter, som kommer de RUC-

studerende til gode efter aftale med en fra formandskabet. Studenterradets forretningsudvalg

nedsatter en nermere procedure for hvordan og pa hvilke vilkar, 1an af elhunden foregar pa.

Elektronik (projektor, kamera etc.) og andet
Studenterradets udstyr/ejendele kan udlénes i forbindelse med aktiviteter, som kommer de RUC-

studerende til gode. Udlénet aftales med en fra forretningsudvalget, og der underskrives en
kontrakt, hvori formél med udlénet, udldnsperioden og en optegnelse over det udlénte fremgar. I
kontrakten fremgar det, hvorvidt laner skal erstatte udstyret, hvis det beskadiges eller mistes under
udlén eller ej. Det noteres pa en liste pa formandskabets kontor hvad der udlént, hvornar det er

udlant, og hvem der har lant det.
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Mobiltelefoner
Studenterrddets mobiltelefoner udlines primeert til Studenterrddets Roskilde festival

koordinatorer i forbindelse med afviklingen af Roskilde festival.

Forretningsudvalget kan periodisk udlane mobiltelefoner til andre personer i forbindelse med
serlige aktiviteter, som er relevante for Studenterriddet. Ved udlan af mobiltelefoner indgas
skriftlig aftale herom, hvori retningslinjer og eventuelt belobsgrense fremgar. Vurderes det at
mobiltelefonen udlant af Studenterradet er blevet anvendt til private forméal kan ldneren faktureres
for de privat relaterede emner. Hvis telefonen mistes eller beskadiges i forbindelse med udlan
daekker laneren selv udgifterne til keb af en tilsvarende mobil eller reparation af Studenterradets

mobiltelefon.

Udlan af privatpersoners udstyr til Studenterradet

I forbindelse med Studenterridets aktiviteter kan privatpersoner udldne relevant udstyr til
Studenterradet, eksempelvis ipads, kameraer eller andet, hvis dette vurderes nedvendigt for

aktivitetens gennemforsel, og hvis ikke Studenterradet ejer til det nedvendige udstyr selv.

Ngdvendigheden af udlanet af udstyret vurderes sa vidt muligt af forretningsudvalget og ellers
formandskabet, og derefter indgas en skriftlig aftale med gkonomiansvarlig naestformand, hvori
formélet med projektet og perioden for udlanet anfores sammen med en optegnelse af alt udlant
udstyr. Hvis udstyret bliver beskadiget eller mistes i lgbet af udlansperioden daekker

Studenterradet erstatning eller reparation pa billigst mulige made.

Opbevaring af privatpersoners udstyr eller ejendele pa Studenterradets kontorer uden en skriftlig

indgéet aftale om udlén af dette til Studenterrddet, er udelukkende pa ejernes eget ansvar.

Ansaettelser og udbetaling af lon og honorarer
Studenterradet kan ansaztte medarbejdere til at understotte det daglige arbejde og drift af

organisationen. Specifikke og tids- eller projektbegrensede opgaver, som er relevante for
Studenterradets drift eller aktiviteter, kan honoreres med engangshonorarer. Derudover kan
Studenterradet frikobe enkeltpersoner til at varetage serlige ansvarsomrader i forbindelse med
Studenterradets drift og aktiviteter. Frikebet kan enten vare i form af en timesats, som til ansatte,

eller et honorar, evt. udbetalt i rater.

Budgetrammerne for ansattelser, frikeb og honorarer vedtages i budgettet. Bestyrelsen fastsatter
retningslinjerne samt belgb for frikeb og definerer de overordnede arbejdsopgaver for fastansatte

samt projektansatte medarbejdere. Bestyrelsen fastlaegger sa vidt muligt, hvilke specifikke opgaver

9



STUDENTERRADET VED RUC
SAMMEN OM ET BEDRE UNIVERSITET

som skal honoreres med engangshonorarer, ellers fastsattes dette af forretningsudvalget indenfor
den overordnede budgetramme. Ansattelses- og medarbejderansvar ligger hos formandskabet og

varetages i det daglige af den fra formandskabet, som er sekretariatsleder.

Ved aftraedelse fra tillidspost eller ansvarsomride opherer udbetalingen af len eller honorar
ojeblikkeligt med sidste udbetaling i den maned, hvor arbejdet er ophert. Ved opsigelse eller fyring

af medarbejdere opherer udbetaling af lon i overensstemmelse med kontrakten.

Anseattelser eller honoreringer i forbindelse med specifikke aktiviteter eller ansvarsomrader
bogfores pé det konkrete budget. Frikgb og tidsubegraensede ansettelser bogfores selvstendigt.
Indeholdte skatter og AM-bidrag opgeres selvstendigt og afregnes med SKAT manedligt og

indberettes ligeledes manedligt gennem lgnprogrammet.

Kontrakter
Ved ansattelser (badde faste og projektrelaterede) i Studenterrddet, underskrives der

ansattelseskontrakt mellem Studenterradet og den ansatte eller honorerede inden de kontraktuelle
forpligtelser traeder i kraft. Kontrakten underskrives i udgangspunktet af den sekretariatsansvarlige
fra formandskabet, men kan ogsd underskrives af det ovrige formandskab. Ved vederlag af
personer, underskrives der en samarbejdsaftale mellem Studenterrddets formand samt den
pagaeldende person. Aftalen revideres af formandskabet og forhandles med de involverede parter
ved tiltreedelse. Kontrakterne opbevares i fysisk form aflast pengeskab formandskabets kontor og i

elektronisk form i formandskabets Dropbox i en beskyttet mappe.

Debitorer
Der foretages debitoropfelgning ved udgangen af hvert kvartal som minimum. Debitor-

opfelgningen foretages af bogholder, som orienterer den gkonomiansvarlige nastformand.
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